Zarzadzenie Dyrektora

Mtlodziezowego Osrodka Wychowawczego
Nr 15/2018
z dnia 27.12.2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Mlodziezowym Osrodku

Wychowawezym w Radzionkowie

Na podstawie :
- zalgcznik Nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt i instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwdw zaktadowych ( Dz. U. 2 2011r. Nr 14 poz. 67 z pdzn. zm. )

- rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwow panstwowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 167, poz. 1375z poézn. zm. )

- Art. 6 ust 1 12 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.].
Dz. U. 2018 r. poz. 2017 z pdzn. zm.)

Dyrektor Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego w Radzionkowie zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna, wprowadza sie do uzytku

w Mtlodziezowym Osrodku Wychowawczym w Radzionkowie:
1) instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

§2

Sprawy niezatatwione przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzgdzenia zatatwia sie bez
zmiany dotychczasowego znaku sprawy.

§3

Dokumentacja powstata i zgromadzona w Mtlodziezowym Osrodku Wychowawczym w
Radzionkowie przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia podlega:

1) ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza
warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania;

2) kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt,
o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczas nie zostala zakwalifikowana do odpowiednich
kategorii archiwalnych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
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