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Zarządzenie Dyrektora
Młodzieżowego Ośrodka Wychowawczego

Nr 15/2018
z dnia 27.12.2018 r.

w sprawie wprorvadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz

instrukcji w spralvie organizacji i zakresu działania składnic1, akt łv Młodzieżolvym Ośrodku

Wychorvalvczym lv Radzion korvie

Na podstawie :

- załącznik Nr 6 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia l8 stl,czllia 20llr. w sprar.vie
instrukcji kancelaryjne.j, jednolityclr rzeczowyclr wykazów akt i instrukc.ji il sprarvie organizac.ji i
zakresu działarria archirvór.v zakładowych ( Dz. U. z201 1r, Nr 14 poz. 67 z poźll. zn, )

- rozporządzenia Mirristra Kultury z dnia 16 września 2002r. r,v sprarvie postęporł,allia z
dokumentacją. zasad jej klasyfikor,vania oraz zasad itrybu przekazywania materiałóu arcIlilvalnych do
archirł,ów państr,volvych ( Dz. U. z2002r. Nr l67, poz. 1375z poźtl. nn. )

- Art.6 rrst l i2 Ltstawy,z dnia 1zl lipca l9B3 r. o narodorvy,m zasobie archilł,alny,m iarchirvach (tj.
Dz. U.201 8 r. poz. 2017 z poźn. zrn.)

Dyrektor Młodzieżołvego Ośrodka Wvchorva\yczego w Radzionkolvie zarządza. co następuje:

§1

W celu usprawnienia i Lrjednolicenia pracy kancelaryjllej l)ra7, zasad postępowania
z nlateriałami archiwalnyrni i dokr,rnlentacją Iliearclrilr alną, rł,prorvadza się do Llzl,tkLr
w Młodzieżowylll Ośrodkr,r Wychowawczyn] w Radzionkor,vie:

1) instrukcję kancelaryjną, stanor,viącą załączn|k nr 1 do zarządzenia;

2) jednolity rzeczowy wykaz akt. stanowiący zalącznik nr 2 do zarządzenia;

§2

Sprarvy niezałatwiot,le przed dniern rve.iścia lv życie niniejszego zarządzenia załatwia się bez
ztniatlv dotvcIlczasorvego znaku sprawy.

§3

Dokumentacja powstała i zgromadzona w Młodzieżcxvynl Ośrodktl Wychol,vawczym w
Radziotlkclwie przed dniem wejścia w zycie niniejszego Zarządzenia podlega:

l) ponorvnej kwalifikac.ji do kategorii archirvalrlych określoIlycll w jednolitym rzeczowylTl
wykazie akt, o którym mowa w § 1. jeżeli dotychczasor.ve przepisy określały niższą
warlośó archir.va|ną tej dokurnerltacji lub krótszy okres jej przechor,vywania;

2) ku,alifikac_ji do kategorii archiwalnych określonych rv jednolitym rzeczo\\ryffl wykazie akt,
o któryIn lllowa w § 1, jezeli dotychczas nie została zakrvalifikolvana do odpowiednich
kategori i arch iwal nych.

Radzionków, dnia 27 grudnia 20 1 8r.

§4

Pieczęć irniclrna l podpis dvrektora


